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Dependencia responsable: SEGAE 
 

No. de acta: ______         Reunión interna ☐         Reunión externa ☒ 

 
Fecha: 03 de septiembre de 2025 Hora de inicio:  11:00 am Hora de finalización: 12:00 
pm      
 

OBJETO DE LA REUNIÓN 
 
Alinear roles y logística del Circuito de Moda Sostenible para la Cumbre de la 
sostenibilidad. 
 

TEMAS TRATADOS 
 

1. Organización de la Cumbre de la sostenibilidad. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
 

1. Organización de la Cumbre de la sostenibilidad. 

La reunión inició con la presentación de los participantes y la aclaración de roles. 
Se informó que María Fernanda y Eliana apoyarían la coordinación del proceso 
de registro en reemplazo de Alejandra, quien se encontraba incapacitada. Se 
resolvieron dudas sobre el diligenciamiento del Excel de registro de mercancía, 
confirmando que todas las personas que ingresen al evento, así como los 
materiales que transporten, deben registrarse. Posteriormente, cada participante 
recibirá un formulario adicional para detallar aspectos como el punto de ingreso 
del material y el tipo de mercancía, lo cual permitirá organizar de manera más 
eficiente la logística del evento. 

En relación con la organización del Circuito de Moda Sostenible, se explicó que 
este contará con un espacio tipo boutique, conformado por una tienda central 
donde se exhibirán prendas, accesorios y bolsos de Manos Reparadoras y de 
otros diseñadores previamente seleccionados. El área asignada tendrá seis 
metros cuadrados y dispondrá de racks, maniquíes, espejos y mobiliario para 
exhibición y almacenamiento. Se acordó que las prendas para la venta deberán 
llevarse el lunes 8 de septiembre, día del montaje, con el fin de que todo quede 
listo para la apertura oficial del evento el martes. Asimismo, se solicitó contar con 
fotografías previas de los maniquíes y racks para facilitar la planeación. 

Respecto a la decoración de los stands, se indicó que la organización asumirá la 
producción del material publicitario y el etiquetado de las prendas, por lo que las 
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participantes no deberán aportar elementos adicionales como luces o flores. 
Estos aspectos estarán a cargo del equipo organizador, que también coordinará 
los arreglos florales. Se enfatizó que el montaje debe ser ordenado y sin 
contratiempos, y que la línea visual y decorativa estará centralizada por la 
organización. 

En cuanto a la logística de montaje y desmontaje, se estableció que el montaje 
se llevará a cabo el lunes 8 de septiembre entre las 8:00 a.m. y las 4:00 p.m., 
mientras que el desmontaje, aún pendiente de confirmación, se prevé para el 
viernes 12 de septiembre. Se recordó que todas las personas involucradas en 
estas actividades deberán registrarse para garantizar el control de acceso y de 
mercancías. Igualmente, se solicitó precisar la información sobre accesos 
especiales para vehículos y personas encargadas del transporte de 
equipamiento, la cual será compartida próximamente por el equipo logístico. 

En lo referente a las inscripciones generales de la cumbre, se aclaró que todos 
los participantes —incluidos expositores y panelistas— deben registrarse 
mediante el mismo enlace, sin distinción en los tipos de acceso. Se recalcó la 
importancia de que las integrantes de Manos Reparadoras estén presentes 
desde temprano el día del desfile de moda, con el fin de recibir instrucciones 
específicas y participar en el reconocimiento especial que se les otorgará durante 
el evento. 

 
Figura 1. Reunión 03 de septiembre de 2025 
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NOTA: La relación de asistencia hace parte integral del acta. 
 

 
CONTROL DE CAMBIOS 
 

 
RESPONSABLES DE ELABORAR Y ACTUALIZAR 

 
ELABORÓ: REVISÓ: APROBÓ: 

Nombre:  Juan Carlos Ortiz R. 
Cargo: Contratista 
Fecha: 22/10/2024 

Nombre: Jerónimo Juan Diego 
Rodríguez Rodriguez 
Cargo: Subsecretario General 
Fecha: 23/10/2024 

Nombre: Jerónimo Juan Diego 
Rodríguez Rodriguez  
Cargo: Subsecretario General 
Fecha: 23/10/2024 

  

COMPROMISOS 

DESCRIPCIÓN RESPONSABLE FECHA 

   

   

   

Versión Descripción de la modificación 
No. Acto Administrativo y 

fecha 

3 

Se actualiza bajo las directrices definidas en el Decreto 189 de 2020 
y de la Directiva 005 de Gobierno Abierto. 
Se incluye la columna de “tipo y número de documento de identidad” 
en la relación de asistencia. 

Radicado No. 
2023EE171778 del 28 de 
julio del 2023. 

4 
Se actualiza incluyendo al final, los campos correspondientes para el 
diligenciamiento de los responsables de elaboración, revisión y 
aprobación del acta. 

Radicado 2024IE221864 del 
23 de octubre de 2024 



 

En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demás normas que los modifiquen, adicionen o complementen, al diligenciar el presente formulario otorga 
consentimiento para que se trate su información personal de acuerdo con la Política de privacidad y tratamiento de datos personales de la Secretaria Distrital de Ambiente, que 
puede consultar a través del siguiente enlace: https://www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-tratamiento-de-datos-personales. De igual 
manera el arriba firmante entiende que los datos aquí consignados serán usados para registrar su presencia en las reuniones o actividades realizadas por la entidad y que 
adicionalmente podrán ser usados para temas estadísticos. 
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FECHA: 03 septiembre de 2025 HORA DE INICIO:           11:00 am                                 HORA DE TERMINACIÓN: 12:00 pm 

LUGAR: Virtual TEMA: Reunión Cumbre de la Sostenibilidad RESPONSABLE: SEGAE 

NOMBRE Y APELLIDO 

 
TIPO Y NUMERO 
DE DOCUMENTO 

DE IDENTIDAD 

DEPENDENCIA 
/ENTIDAD  

F
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CORREO ELECTRÓNICO   

TELÉFONO 
INSTITUCIONAL 

FIRMA 

María Fernanda Bustos 1010246906 SEGAE/SDA  X  maria.bustos@ambientebogota.gov.co 3138139058 Digital 

Eliana Toro Huertas 1010203157 SEGAE/SDA  X  eliana.toro@ambientebogota.gov.co 3217704047 Digital 

Anyi González  CAR  X   3107595913 Digital 

Laura Daniela Ayala  CAR  X    Digital 

         

         

         

         

         

         

 


